
To	
  Edit	
  an	
  Expanded	
  Course	
  Outline:	
  
	
  
1. Go	
  to:	
  https://academic.cpp.edu/academic-­‐programs/authenticated/eco_form.aspx	
  

	
  
2. Choose	
  "Select	
  College"	
  from	
  the	
  left	
  menu.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
3. Select	
  one	
  of	
  the	
  available	
  Colleges.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
4. Choose	
  "Edit	
  Department	
  Level	
  ECO"	
  or	
  “Edit	
  College	
  Level	
  ECO”	
  from	
  the	
  left	
  menu	
  

depending	
  on	
  your	
  editing	
  privileges.	
  	
  If	
  you	
  don’t	
  know	
  what	
  are	
  your	
  editing	
  privileges,	
  
contact	
  the	
  associate	
  dean	
  of	
  your	
  colleg	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
   	
  



5. Select	
  the	
  ECO	
  that	
  you	
  wish	
  to	
  edit.	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
6. Click	
  Save	
  when	
  complete.	
  	
  This	
  will	
  update	
  the	
  "date	
  prepared"	
  field	
  to	
  the	
  current	
  date.	
  	
  

	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
7. Choose	
  "Edit	
  Department	
  Level	
  ECO"	
  or	
  “Edit	
  College	
  Level	
  ECO”	
  from	
  the	
  left	
  menu	
  to	
  

select	
  a	
  different	
  ECO	
  to	
  edit.	
  

 
 


